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Liebe Eltern und Sorgeberechtigte,

unser „Hort-ABC“ soll Ihnen helfen, Antworten auf Ihre Fragen zu finden. Wir bieten Ihnen 
unsere Gesprächsbereitschaft an und hoffen auf eine gute Partnerschaft für das 
Wohlbefinden Ihres Kindes in unserer Einrichtung. Für Fragen und Anregungen haben wir 
stets ein „offenes Ohr“.

A wie Anmeldung Ihres Kindes

 Verfahrensweg ist die Anmeldung über das Stadtportal KIVAN. Bei Fragen oder 
Problemen bei der Anmeldung können Sie sich gerne telefonisch unter der Nummer: 
0345-78232700 bei der Hortleitung (Frau Fehse) und der stellv. Hortleitung Frau 
Günther-Stecher melden. 

 Ansprechpartner im Hort sind:

o Frau Fehse (Hortleitung):                                     maria.fehse@ib.de
o Frau Günther-Stecher (stellv. Hortleitung):         rita.guenther-stecher@ib.de
o Herr Feßer (Abwesenheitsvertreter):                   gillian.roberto.Fesser@ib.de 
o Herr Willhardt (Bereichsleiter, IB Mitte gGmbH): marc.willhardt@ib.de

B wie Bildung, Erziehung, Betreuung

 Nachdem der Vertrag mit der Hortleiterin geschlossen wurde, darf Ihr Kind den Hort 
besuchen. Eine Gesundmeldung ist vor dem 1.Tag des Hortbesuches erforderlich!

 Beenden des Vertrages:
schriftlich, 2 Monate vor Ablauf der Kündigungsfrist- Hortkinder der 4. Klasse 
benötigen zum Ablauf des Schuljahres keine Kündigung, der Hortvertrag endet 
automatisch am 31.07. 

 Betreuungszeiten:
o Schulzeit:

 Frühhort: 06.00 - 07.30 Uhr
 Nachmittag: 12.45 - 17.00 Uhr

o Ferienzeit: (mit vorheriger Anmeldung!)
 Ganztags 06.30 - 16.30 Uhr

 Betreuungskosten 
o Stufe 9 = bis 27 Stunden -> 73€ monatlich
o Stufe 10 = bis 32 Stunden -> 77 € monatlich
o Stufe 11 = bis 37 Stunden -> 88 € monatlich
o Stufe 12 = bis 38 Stunden -> 91 € monatlich

Des Weiteren werden monatlich 6,00 Euro pro Kind als Hortbeitrag von Herr Wunderling 
oder Frau Horenburg eingesammelt. Dieser Beitrag wird für das Vesper, Portfolio, 
Spielmaterial, Ferienmaterial genutzt.

C wie coole Freizeitgestaltung

 tolle Angebote für jeden ist etwas dabei – bei uns gibt es viele Möglichkeiten

mailto:marc.willhardt@ib.de
mailto:gillian.roberto.Fesser@ib.de
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D wie Dauervollmacht

Eine Dauervollmacht ist von großer Bedeutung, da wir mit dieser in Kenntnis gesetzt 
werden, wer ihr Kind abholen darf, beziehungsweise, dass ihr Kind allein nach Hause gehen 
darf. Diese Vollmacht ist mindestens einmal jährlich zu aktualisieren.
 
E wie ErzieherInnen- BezugserzieherInnen

 1. Klasse: Frau Koch, Frau Horenburg, Herr Feßer
 2. Klasse: Herr Wunderling, Herr Mohr, Herr Müller
 3. Klasse: Frau Langrock, Frau Linnemüller, Herr Graue
 4. Klasse: Frau Krause, Frau Khaled

 Elternkuratorium: Herr Müller, Herr Nowagk, Frau Violka, Frau Herker

 Elternabende

o in der Regel mit der Grundschule zusammen 
o auf Wunsch der Eltern auch gesondert mit Horterziehern möglich

 Elternarbeit
o Wir wünschen uns eine gute Zusammenarbeit, viel Kommunikation, viele 

Anregungen und Hilfsbereitschaft.
o Elternbefragungen finden in Form von Handzetteln statt
o kurze Tür- und Angelgespräche mit dem Erzieher sind erwünscht
o nach Vereinbarung sind Einzelgespräche mit dem Erzieher möglich
o Erziehungspartnerschaft zwischen Eltern und Erzieher (braucht Ehrlichkeit, 

Offenheit, Sachlichkeit, Kooperationsbereitschaft)
o Eltern sind wichtigste Bezugspersonen der Kinder
o Erzieher bieten ihre Begleitung für die Hortzeit des Kindes an und beraten auf 

Wunsch 
o Erzieher übernehmen während der Hortzeit die Verantwortung für das Kind.

F wie Ferienbetreuung

 wird angeboten; findet grundsätzlich in den Horträumen des Lernzentrums statt
 wird inhaltlich auf die Interessen der Kinder abgestimmt
 muss in jedem Fall fristgerecht von Eltern zuverlässig angemeldet werden
 Name, Tag, Zeitdauer des Hortbesuches, Ferienzusatzkosten für Ausflüge werden 

gemeinsam mit der Anmeldung bezahlt 
 Kinder müssen zu angegebenen Zeiten in der Einrichtung sein
 Eintritts- und Fahrtkosten werden nicht ausgelegt

 Betriebsferien werden vom Träger in Abstimmung mit den Elternvertretern festgelegt 
und zum Elternabend und durch Aushänge für das kommende Schuljahr bekannt 
gegeben
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 Eltern, die aus beruflichen Gründen Hortbetreuung während der Betriebsferien für ihr 
Kind benötigen, wenden sich bitte an die Horteinrichtung “Glaucha” hort-glaucha-
halle@ib.de 

 Fotos
o bitte zu Beginn der Hortzeit mitbringen: 1 Foto des Kindes für den 

Betreuungsvertrag/ Famly Programm
 Fundsachen

o in der letzten Woche des Monats ist Fundsachenwoche
o bei Nichtabholung werden diese am Ende des Monats entsorgt 

 Famly
o Unser Famly Programm dient dazu, dass Sie die Kinder über dieses Portal 

An- und Abmelden können, wenn Sie wissen, dass ihr Kind an diesem Tag 
unseren Hort nicht besuchen wird

o Eine Anmeldung hierzu bekommen Sie per Mail, sobald der 
Betreuungsvertrag abgeschlossen ist.

G wie Gesprächskultur

 Uns ist eine offene, ehrliche und auf Augenhöhe liegende Kommunikation wichtig! 
Denn wir sind auch in dieser Hinsicht eine Vorbildfunktion für die Kinder. So legen wir 
großen Wert auf beispielsweise Begrüßung, Verabschiedung, und 
Höflichkeitsformen.

 H wie Hausaufgaben

 In der Grundschulzeit sollen die Kinder lernen, dass die Anfertigung und 
Verantwortung der Hausaufgaben in ihrer Pflicht liegt.

 Hausaufgabenanfertigung erfolgt auf freiwilliger Basis.
o Für die 1.Klassen erfolgt bis zu den Herbstferien (Oktober) in den 

Klassenräumen die Hausaufgabenbetreuung (Betreuung durch Erzieher des 
Hortes) Kontrolle durch Eltern zu Hause

o Im Speiseraum in der Grundschule haben die Kinder der 2., 3. und 4.Klassen 
die Möglichkeit, ihre Hausaufgaben selbständig anzufertigen

 Die Vermittlung des Lernstoffes sowie eine Prüfung auf Richtigkeit der angefertigten 
Aufgaben obliegen dabei dem pädagogischen Personal der Grundschule.

 Für mündliche Aufgaben, z. B. das Lesen oder das Lernen von Gedichten und 
Liedern stehen die Räume des Hortes zur Verfügung und können von den Kindern 
selbständig genutzt werden. Die Kontrolle des Lernerfolges obliegt den 
Elternhäusern. 

I wie Information

 die Aufnahme in den Hort für die Schulanfänger erfolgt ausschließlich nur mit gültiger 
Gesundmeldung durch den Kinderarzt und dem Nachweis des Impfstatus des Kindes 
bzw. einem dazu durchgeführten Beratungsgespräch beim Arzt

 Änderungen schriftlich mitteilen (Veränderung der Telefonnummer, Adresse, Email-
Adresse, Abholberechtigungen) 

mailto:hort-glaucha-halle@ib.de
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 Eine sofortige Information ist erforderlich, wenn eine ansteckende Krankheit auftritt. 
(siehe Auszug Infektionsschutzgesetz)

 Internetseite:
- Auf unserer Internetseite IB Standort | Hort Kinder Betreuung Internationale 

Bund IB Halle  können Sie weitere wichtige Informationen, wie Ferienplanung, 
Ferienanmeldung, Vorlagen für Tages- und Dauervollmachten, finden.

K wie Kooperation

 dient dem Wohle unserer Kinder
 erleichtert Übergänge zwischen Grundschule, Hort und Kita, zwischen Eltern und 

Erziehern

 Konzeption kann in der Einrichtung eingesehen werden. 

L wie Leitung

 trägt mit dem Team Verantwortung für das Geschehen im Hort, koordiniert und 
vermittelt zwischen Träger, Eltern, Erziehern, Lehrern und der Öffentlichkeit

 ist Ansprechpartner für Eltern, Elternkuratorium, zu allen Anliegen, die das Leben im 
Hort betreffen

 Sprechzeiten Hortbüro: 
o Montag: 13.00 - 15.00 Uhr
o Mittwoch: 13.00 - 15.00 Uhr
o Freitag: 10.00 - 12.00 Uhr 
o nach vorheriger Vereinbarung andere Zeiten möglich

 Leiterin: Frau Fehse (maria.fehse@ib.de), Frau Günther-Stecher (stellv. Hortleitung) 
(rita.guenther-stecher@ib.de) Tel.: 0345-78232700, Hortemail: hort-heiderand-
halle@ib.de 

M wie Mittagsversorgung

 Anbieter: Heideklause 
 An- und Abmeldungen zum Mittagessen durch die Eltern 
 Eltern sind Vertragspartner des Anbieters, Schule gestaltet den Ablauf der 

Mittagsversorgung während der Schulzeit 

 In den Ferien: 
o Tägliche Anmeldung zum Mittagessen durch die Eltern
o Umbestellung bei Lunchpaketen (Tagesausflüge) durch die Erzieher; 
o Erzieher begleiten die Kinder zum Essen

 Mitspracherecht

https://www.internationaler-bund.de/standort/211469/
https://www.internationaler-bund.de/standort/211469/
mailto:hort-heiderand-halle@ib.de
mailto:hort-heiderand-halle@ib.de
mailto:rita.guenther-stecher@ib.de
mailto:maria.fehse@ib.de
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o Elternbeteiligung liegt uns am Herzen; bei Vorschlägen, Hinweisen oder 
Kritik, wenden Sie sich bitte an uns oder an die Elternvertreter 

N wie Neues

 Erzieher sind offen für Neues und bemüht, es gemeinsam mit den Eltern umzusetzen
 Neuigkeiten entnehmen Sie bitte den Aushängen im Hort, oder auf unserer 

Internetseite
 Notfallnummern: Bitte immer aktualisieren, bitte achten Sie darauf, dass wir Sie im 

Notfall auch telefonisch erreichen können! 

O wie offen für Neues

 wir beachten die Bedürfnisse der Kinder nach Spiel- und Lernangeboten in jeder 
Richtung

 Die individuellen Spiel-, Lern-, Bewegungs- und Ruhebedürfnisse der Kinder werden 
beachtet.

 Die Mädchen und Jungen lernen mit der eigenen Zeit und der Zeit anderer 
umzugehen. 

 sie wählen zwischen Angeboten, Räumen und Personen und bringen sich aktiv mit 
Vorschlägen ein

 Sie entwickeln Fähigkeiten zur Selbstorganisation, Selbstständigkeit und 
Verantwortungsübernahme

P wie Pädagogisches Personal 

 Jedes Mitglied unseres Teams sieht jedes einzelne Kind als eigenständiges 
Individuum, welches verschiedene Stärken und Ressourcen aufweist. Eine 
individuelle Förderung ist daher eine Herzensangelegenheit.

Q wie Qualitätsmanagement

 Auskünfte zu unseren Richtlinien und Vorgaben erhalten Sie bei unserem Träger „IB 
Mitte gGmbH“, Delitzscher Straße 70, 06112 Halle.

R wie Ruhe

 geben Sie bitte Ihrem Kind die Ruhe und Zeit, die es braucht/ möchte, um an den 
Angeboten des Hortes teilzunehmen 

S wie Sicherheit

 Hortkinder sind Kinder im Schulkindalter, sie sind unterschiedlich selbstständig
 zur eigenen Sicherheit werden sie dazu geführt, eigenes Verhalten besser zu 

kontrollieren, Gefahren zu erkennen und zu vermeiden
 Erzieher führen regelmäßig und nach Bedarf Belehrungen oder Übungen durch
 die Verantwortung des Hortes beginnt mit der Anmeldung des Kindes an der 

Anmeldung und endet mit der Verabschiedung des Kindes an der Abmeldung
 Kinder haben die Pflicht, sich an der An- und Abmeldung an- und abzumelden
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 Hortkinder dürfen selbst wählen, in welchem Hortbereich sie sich aufhalten wollen, 
welches Angebot sie nutzen und wann sie den Schulhof aufsuchen wollen.

 Voraussetzung ist zuverlässiges Verhalten des Kindes 
 Für Wertsachen wird keine Haftung übernommen z.B.: Smart Watch, Handys, Spiele

 T wie Telefonnummern

 Hortleitung: Frau Fehse 0345 / 7832700, Frau Günther-Stecher (stellv. Hortleitung)
 Hort Handy: 0175 6080557

 Träger: IB Mitte gGmbH, Delitzscher Straße 70, 06112 Halle, Ansprechpartner: 
Bereichsleiter: Herr Willhardt: marc.willhardt@ib.de

U wie Unkosten

 Hortgebühren sind monatlich und ganzjährig zu bezahlen
 Zahlungsverzug der Hortgebühren führt zu einer Mahnung durch den Träger 
 Erfolgt keine Zahlung kann das Kind vom Hortbesuch ausgeschlossen werden.
 Anträge zur Ermäßigung/ Übernahme der Hortgebühren können Sie bei der Stadt 

Halle einreichen.
 Kostenübersichten und Informationen zu Verwaltungsangelegenheiten können Sie 

bei Herr Thalheim (Verwaltung), Tel. 0345 2927710 – frank.thalheim@ib.de 
anfordern.

V wie Versorgung

 Bei größeren Verletzungen oder Krankheit werden die Eltern informiert, so dass ein 
Arztbesuch erfolgen oder der Rettungsdienst angefordert werden kann.

 Der Erzieher meldet den Unfall sofort der Leiterin und füllt den Unfallmeldebogen 
aus, der an die Unfallkasse Sachsen- Anhalt weitergeleitet wird. 

 Unfallkasse: Sachsen-Anhalt Käsperstr. 31 39261 Zerbst/ Anhalt

 Vergabe von Medikamenten durch Erzieher erfolgt nur in Ausnahmefällen und nur 
mit gültigen, schriftlichen Vereinbarungen zwischen Arzt – Hort - Eltern

W wie Wohlfühlen

 Jedes Kind soll sich bei uns wohlfühlen können und die Hortzeit unbeschwert 
genießen

 wenn Sie Veränderungen bei Ihrem Kind feststellen, ist es unter Umständen ratsam, 
wenn wir uns dazu austauschen

 nehmen Sie Probleme/ Ängste ihres Kindes ernst und suchen Sie gemeinsam mit 
uns nach individuellen Lösungen 

„Wer schlägt, der geht“
 Seit 2025 hat die Grundschule Am Heiderand das Konzept „Wer schlägt, der geht“ 

eingeführt. Um den Kindern zu zeigen, dass die gleichen Regeln auch im Hort gelten, 
und wir dieses Konzept sehr begrüßen, haben wir uns als Hort dazu entschieden, 
dies auch hier umzusetzen.

 Genauere Informationen können Sie in unserer Einrichtung erfragen.

mailto:frank.thalheim@ib.de
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Z wie Zusätzliches/ Sonstiges

 eigenes Spielzeug kann mitgebracht werden, allerdings besteht dafür keine Haftung 
durch den Hort

 Elternmitarbeit ist ausdrücklich erwünscht 
 viel Arbeit, Anspannung und Spaß sind garantiert
 Abschlussfeier in der 4.Klasse wird eingeplant

Wir wünschen Ihren Kindern eine schöne, erlebnisreiche Hortzeit.


