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Allgemeine Informationen 
 

Hinweis 

Je nach Benutzergruppe/Benutzerrolle können nachfolgende Darstellungen von denen 

des Redakteurs abweichen oder bestimmte Optionen nicht zur Verfügung stehen. 

 

Begriffserklärung “Entität”  

= Standort, Angebot, FWD-Job, Benutzer, Organisationseinheit, Region 

 

 

Zentrale Ansprechpersonen  

 

ZGF - Abteilung Unternehmenskommunikation (Ukomm): 

 

Sarah Klüpfel  

E-Mail: sarah.kluepfel@ib.de  

Telefon: 069 94545-109 

 

Aleksandar Agbaba  

E-Mail: aleksandar.agbaba@ib.de 

Telefon: 069 94545-132 

 

 
 
Änderungen 
 
Benutzeroberfläche/Layout 

Einstellungen 

Das Backend-Layout ist optisch moderner und es kann zwischen einer horizontalen und 

vertikalen Ausrichtung gewählt werden. 

 

 

Medien 

Motivation und Übernahme 

Benutzer*innen dürfen wegen Datenschutz und Bildrechten nur noch auf Mediendateien 

zugreifen, für die sie die Erlaubnis haben. 

Deshalb können Mediendateien nur noch über den Reiter "Medien" der entsprechenden 

Entität verwaltet werden. 

 

Bisher im Redaktionstool hochgeladene, aber nicht verwendete Mediendateien wurden 

nicht in das aktualisierte System übernommen. Wenn nicht übernommene Mediendateien 

aus dem alten System benötigt werden, können diese über folgenden Link 

heruntergeladen werden: https://ib-redaktion-alt.rmsdev.de/  

Hinweis: Dieser Link zum alten System ist nur für einen begrenzten Zeitraum verfügbar. 

Benötigte Dateien sollten daher zeitnah heruntergeladen werden. 
  

mailto:sarah.kluepfel@ib.de
mailto:aleksandar.agbaba@ib.de
https://ib-redaktion-alt.rmsdev.de/
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Struktur/Funktion 

1. Zentraler IB-Medien-Ordner: 

Es gibt einen Medienordner, der zentral von der Abteilung 

Unternehmenskommunikation (Ukomm) bearbeitet und gepflegt wird. Hier werden 

Medien hochgeladen, die IB-weit von allen genutzt werden können. Zum Beispiel 

Logos, Buddys, Icons und Headerbilder.  

 

Der Zentrale IB-Medien-Ordner ist in jeder Entität unter dem Reiter “Medien” hier 

zu finden: 

 
 

 

2. Medien-Ordner der Organisationseinheit: 

Zudem gibt es pro Organisationseinheit (OE) einen Medien-Ordner, auf den alle 

Benutzer*innen der jeweiligen OE zugreifen können. Diesen Ordner können nur 

die jeweiligen OE-Admins bearbeiten (d.h. Unterordner anlegen und löschen, neue 

Medien hochladen und löschen).  

 

Als OE-Admin ist die Bearbeitung dieses Medien-Ordners wie folgt möglich:  

● Öffnen des Menüpunktes “Organisationseinheit” und “Suchen/Auflisten” 

anklicken 

 
● Organisationseinheit per Klick auf den Namen öffnen und den Reiter 

“Medien” auswählen 
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Der Medien-Ordner der Organisationseinheit ist in der Entität, die der OE 

zugeordnet ist unter dem Reiter “Medien” hier zu finden: 

 

 

3. Medien-Ordner für Standorte, Angebote und FWD Jobs: 

Pro Standort, Angebot und FWD Job gibt es jetzt einen eigenen Medien-Ordner. In 

diesen Ordner werden alle aktuell auf der Seite verwendeten Bilder automatisch 

übernommen.  

Neue Medien-Dateien werden direkt beim Bearbeiten von Standorten, Angeboten 

oder FWD Jobs im Reiter “Medien” hier hochgeladen: 
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Youtube 

Allgemein 

Das Anlegen von YouTube-Videos ist jetzt separiert von den übrigen Medien. Hierfür 

steht im Menü ein eigener Punkt “YouTube Videos" zur Verfügung:  

 
Die Videos können über diesen Menüpunkt angezeigt und abgespielt werden. Das schafft 

eine bessere Übersicht der schon vorhandenen Videos. 

 

Einbindung in Textfeld (RTE) 

YouTube-Vidoes können zudem über einen sogenannten Tag im Textfeld eingefügt 

werden.  

 

Hierzu wird der folgende Tag-Code benötigt:   

###IBSTART###YT#:#VIDEOCODE#:#STARTAT###IBEND###  

 

Anstelle des VIDEOCODE muss die gewünschte YouTube Video ID hinterlegt werden. 

Hierzu die Bezeichnung „VIDEOCODE“ mit der gewünschten YouTube Video ID 

überschreiben (z.B. 89oVptFd_CY).  
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Anstelle von STARTAT kann die gewünschte Sekundenanzahl eingetragen werden, ab der 

das Video starten soll (z.B. 120 = Video startet nach 2 Minuten).  

 

Siehe auch: Redaktionstool_YouTube-Video_einfügen.pdf 

 

 

Vorschau 

Eine Vorschau ist momentan für alle Standorte und nur für Online-Angebote (= 

aktivierter Status) verfügbar. Eine analoge Implementierung der Angebote ist geplant. 

 

 

 

Neuerungen 
 
Kopier/Export- Funktion Tabellen 

Die Kopier- und Exportfunktion ermöglicht es, Suchergebnisse bzw. Resultate der Suche 

innerhalb der tabellarischen Ansicht in die Zwischenablage zu kopieren oder einen Export 

als CSV Datei zu erhalten. 

 

 
Beispiel anhand der Standortsuche 

 

Beim Auslösen der Kopierfunktion wird ein Hinweis eingeblendet und die Einträge können 

danach aus der Zwischenablage in ein anderes Programm, z.B. Word oder Excel 

eingefügt werden. 

https://www.internationaler-bund.de/fileadmin/user_upload/storage_ib_redaktion/IB_Portal/Website-intern/Redaktionstool_YouTube-Video_einf%C3%BCgen.pdf
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Tabellarische Übersicht Entitäten 

Hier genannte Entitäten verfügen in der Detailansicht über eine tabellarische Übersicht 

mit hilfreichen Informationen: 

 
Beispielansicht eines Standortes 

 

Für diese Entitäten steht in der Detailansicht eine tabellarische Übersicht mit folgenden 

Informationen zur Verfügung: 

 

 Organisationseinheit 

- Regionen 

- Standorte 

- Angebote 
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 Region innerhalb der OE 

- Standorte 

- Angebote 

 

 Standort  

- Angebot 

- Freiwilligendienste Jobs 

- Benutzer*in 

 

 Angebot 

- Standorte 

- Benutzer*in 

 

 FWD Job 

- Standorte 

 

Durch Klicken auf die gewünschte Information werden die Einträge tabellarisch in einem 

Overlay dargestellt. Weiterführende Links werden in einem neuen Browser-Tab geöffnet. 

 

 
Beispielanzeige anhand eines Standortes 

 

Info 

Such-, Kopier- und Exportfunktion sind auch an dieser Stelle verfügbar. 

 

 

Löschfunktion 

Die Löschfunktion steht nun für alle Entitäten zur Verfügung und wird in der jeweiligen 

Detailansicht angezeigt. 



 

IB Redaktionstool_Handout zum 
Relaunch 2024 

10/20 Stand: 01.11.2024 

 

 
Beispiel anhand eines Standortes 

 

Dem Löschen geht eine erforderliche Bestätigung voraus. Unter Umständen wird die 

Funktion nicht für alle Benutzergruppen zur Verfügung stehen. 

 

 

Dashboard 

Nach dem Login wird ein allgemeines Dashboard angezeigt, das einen Überblick über 

folgende Informationen verschafft: 

 Standorte 

 Angebote 

 Benutzer 

 Favoriten 

 “Am längsten nicht bearbeitete Standorte” 

 “Am längsten nicht bearbeitete Angebote” 
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Ansicht des Dashboards 

 

Ein Shortcut-Link zum Dashboard steht global in der Kopfzeile zur Verfügung, siehe 

Screenshot oben rechts. 

 

Info 

Je nach Benutzergruppe kann die Ansicht des Dashboard abweichen. 

 

 

Favoriten 

Das System ermöglicht es Benutzer*innen folgende Entitäten für den Schnellzugriff zu 

speichern. Es können maximal 15 Favoriteneinträge erstellt werden. 

- Standorte 

- Angebote 

- Freiwilligendienste 

 

Die Option steht in der Detailansicht in Form eines “Stern - Icons” zur Verfügung. 
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Beispielansicht Standort 

 

Durch Klicken des Icons wird die Entität als Favorit gespeichert bzw. aus der 

Favoritenliste entfernt. Die jeweilige Aktion wird mit einer Meldung quittiert. Sollte die 

maximale Anzahl an Favoriten erreicht sein, wird dies als Hinweis ausgegeben. 

 

Die Favoritenliste wird auf dem Dashboard angezeigt. Neben der Anzeige der Favoriten 

kann hier direkt die entsprechende Entität ausgewählt oder aus der Favoritenliste 

gelöscht werden. 
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Beispielanzeige der Favoriten auf dem Dashboard 

 

 

Checkliste 

Die Checkliste ermöglicht in der Detailansicht eine Schnellbewertung der relevanten 

Inhalte einer Entität. Die Checkliste ist für folgende Entitäten mit den entsprechenden 

Prüfkriterien implementiert und kann bei Bedarf erweitert werden 

 

 Standorte 

- Seo ausgefüllt 

- Kurzbeschreibung ausgefüllt 

- Beschreibung ausgefüllt 

- Ansprechpartner zugeordnet 

- Headerbild zugeordnet 

- Bild Standortliste zugeordnet 

- Standardnavigation zugeordnet 

 

 Angebote 

- Kurzbeschreibung ausgefüllt 

- Beschreibung ausgefüllt 

- Ansprechperson ausgefüllt 

- Headerbild zugeordnet 

 

 Freiwilligendienste Jobs 

- Beschreibung ausgefüllt 

- Headerbild zugeordnet 
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 Freiwilligendienste Jobs Ausland 

- Beschreibung ausgefüllt 

- Headerbild zugeordnet 

- Ansprechperson zugeordnet 

 

 
Beispiel Standortansicht 

 

 

Geodaten ermitteln 

Die Geo-Koordinaten (Längen- und Breitengrad) der Standorte können automatisch 

erfasst werden. Zur korrekten Ermittlung der Koordinaten müssen  

- Bundesland 

- Straße 

- PLZ 

- Stadt 

eingetragen werden. Durch Klicken auf “Geodaten ermitteln” wird die Adresse an einen 

externen Dienst zur Ermittlung/Prüfung geschickt. Sofern Koordinaten gefunden werden, 

werden diese übernommen und mit einer Erfolgsmeldung quittiert. Sollte die Ermittlung 

nicht möglich sein, wird dies ebenfalls angezeigt, vgl. Screenshots. 
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Des Weiteren kann zur zusätzlichen Prüfung eine Karte mit den eingetragenen 

Standortkoordinaten geöffnet werden. Die Anzeige erfolgt über einen Service eines 

Drittanbieters. 
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Bildbearbeitung Medien 

Über das Kontextmenü ist es möglich, bestimmte Bearbeitung an Bildern auszuführen. 

 

 
Beispiel Standort 
 

Hierzu gehören: 

 

- “Größe ändern” 

Hier können Breite und Höhe bestimmt werden. Des Weiteren ist es möglich, eine 

Auswahl aus den Voreinstellungen zu treffen. 

 

- Zuschneiden 

Manuelle Eingabe von Breite, Höhe und Bereich oder über anpassen der 

Bereichsmaske über Mauseingabe. 

 

- Drehen 

Rotation über Schieberegler. 

 

Nach der Bearbeitung kann das Bild gespeichert (“Anwenden”) oder ein neues erstellt 

werden (“Speichern als”). 
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Beispiel Standort 

 

 

Icons über Textfeld (RTE) einfügen  

Über den neuen Rich-Text-Editor ist es möglich, Icons in den Fließtext einzubinden. 

Durch Klicken auf das entsprechende Icon in der Toolbar wird das Auswahl-Overlay 

geöffnet. 

 

 
Beispiel Standort 
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Das Overlay bietet neben der freien Auswahl und vordefinierten Kategorien auch eine 

Suchfunktion und diverse Optionen für die Darstellung der Icons. 

 

 
 

Nach Auswahl des Icons kann dieses zusätzlich über die Verwendung von “Stilen” 

(Toolbar) eingefärbt werden. 
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Filter FWD Jobs 

Über die Aktivierung des Filters “Nur FWD-Jobs für meine Standorte anzeigen” lassen sich 

die FWD-Jobs nur für eigene Standorte anzeigen. 

 

 
 

 

 

Verlinkung E-Mail-Adresse und Telefonnummer 

Bei Eingabe von E-Mail-Adressen im Textfeld, werden diese jetzt automatisch erkannt 

und entsprechend verlinkt.  

 

Hierzu die E-Mail-Adresse in das gewünschte Textfeld schreiben, mit Leerzeichen 

abschließen und die Verlinkung wird automatisch gesetzt:  

 
 

 

Auch Telefonnummern können jetzt verlinkt werden, sodass Nutzer*innen diese direkt 

über das Smartphone aufrufen können. 

 

Hierzu Telefonnummer im Textfeld einfügen und markieren, Button "Link" klicken und 

Telefonnummer in folgendem Format eingeben tel:+49123456: 
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